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Nama SOP Pengurusan Perizinan A

Unit Kerja bersedia menyiapkan segala dokumen yang
dibutuhkan selama proses perizinan;

Direktorat Aset hanya membantu unit kerja dalam
pengurusan perizinan, lama waktu dan persyaratan
menyesuaikan prosesdur/proses perizinan di
Instansi/Dinas terkait.

Memahami prosedur pengurusan izin

2. Bersedia memenuhi permintaan dan memberikan
klarifikasi terkait kebutuhan data perizinan

Mengetahui p eraturan terkait

= [ P] ]

‘Sertifikat, Akta, Statuta, Gambar, SPK, RAB dan

SK/lIzin yang sudahlainn a
Pemohon
Penerima Kuasa

Data objek yang dimohonkan izin

e ol

mengajuk
rmohonan i -
zngurusan iy D objek izin
2. |mendisposisi T
g:gnrg];::aar? 1::111)1;}1:1 « —TD permohona ik disposisi
lanjut n
3. |memuverifikasi dan 5
mengkoordinasi S \
kelengkapan v disposisi 1 cek list
administrasi
perizinan Tidak lengkap lengkap
4. |melengkapi dan A 4
s —— r _I cek list - dokumen
kelengkapan syarat- A
syarat perizinan
5. |mengkompilasi A 4
persyaratan ;E j dol_m_men 1 formglir
pengurusan izin izin pengajuan
6. |melakukan . .
= 5 | e | formulir ceklist
endaftaran ki : 1 : q
ginas terkaitlzm = pengajuan verifikasi
7 |memverifikasi Tidak lengkap
kelengkapan syarat I ceklist 1 tanda terima
administrasi [ verifikasi berkas
lengkap
5. zléil;zs;étégz:;okam dokumen - Berita Acara
7. |proses penerbitan izin
dokumen - SK
8. |izin diserahkan
D i SK - tanda terima




