
omor soP 03.0s.01

Tgl.
PeEbuatall Februari 2020

Tgl. Revlsl
Efektif

Dlsahlan oleh

Direl'.tur Aset,

/Wt1tt/lQy11(
Dr.-Ing.lr. Djoko Sulistyo
NrP 196104101988031002

(''o:')

UNIVERSITAS GADJAH MADA
DIREKTORAT ASET

Nema SOP Pengurusan Perizinan (

1

2

3

Memahaini prosedur pengurusan izin
Bersedia memenuhi permintaai dan memberikan
klarifikasi terkait kebutuhan dara perizinan
M turan terkait

Sertifikat, Akta, Statuta, Cambar, SPK, RAB dan
IAn sudah dimiliki

l Unit Kerja bersedia menyiapkan segala dokumen yarrg
dibutuhkan selama proses perizinan;

2. Direktorat Aset halya membantu unit keia dalam
pengurusaJr perizinan, lama waktu dan persyaiatan
menyesuaikan prosesdur/proses perizinan di
Instansi/Dinas terkait.

1. Pemohon
2. Penerima Kuasa
3. Data objek yang dimohonkan izin

1 mengajukan
permohonan
Dengurusan izin a dokumen

objek izin

2 mendisposisi
permohonal untuk
pemroses€n lebih
lanjut

L -'l
surat

permohona
n

1 disposisi

3

disposisi I cek list

memverifikasi dan
mengkoordinasi
kelengkapan
administrasi
perizinan

4 melengkapi dan
memberikan
kelengkapan syarat-
sya.rat perizinan

cek list dokumen

mengkompilasi
persyaratarl
pengurusan izin

L dokumen
|z;n 1

formulir
pengajuan

formulir
pengajuan 1

celdist
verifilasi

6 melakukan
pendaftaran izin ke
Dinas terkait

7 memverifikasi
kelengkapan syarat
administrasi

ceklist
verifikAsi 1

tanda terima
berkas

6 visitasi/tinjau lokasi
obiek perizinan dokumen Berita Acara

7 proses penerbitan izin
dokumen SK

8 izin diserahkan O* J
SK tanda terima
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