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Nama SOP Pengembalian Rumah Dinas

Peraturan Rektor Nomor: 7 Tahun 2017 Tentang Rumah
Dinas Universitas Gadjah Mada

Surat Izin Pnuan tidak dapat

. Memahami aturan penggunaan rumah dinas UGM
2. Memahami pengelolaan dan pemeliharaan rumah

dinas
Meng

etahui lokasi rumah dinas dengan baik

T

¥ o

Fotokopi Akte/ Sur Kematian, SIP Rumah N

Data Penghunian

dipindahtangankan kepada pihak lain

2. Penghuni rumah dinas dilarang menyerahkan,
meminjamkan sebagian atau seluruh dinas kepada
pihak lain

3. Penghuni rumah dinas dilarang mengubah sebagian
atau seluruh bentuk rumah dinas

4. Penghuni wajib menyerahkan rumah dinas dengan
keadaan yang baik

1. Nama Penghuni/nama Unit penunjang kegiatan
Tridharma

Alamat rumah dinas

Data pembayaran sewa rumah dinas

Jangka waktu penghunian

P

1. |menyampaikan
pemberitahuan
surat pengembalian
rumah dinas kepada
WRSDMA

Surat/ Akte
kematian

9. |memberikan
disposisi kepada
Direktur Aset

Lembar
disposisi

Surat

permohonan 139

3. |meneruskan disposisi
kepada kasubdit
sarana

Lembar disposisi| 60

menugaskan seksi
terkait untuk tindak
lanjut

4. |melakukan
pengecekan kondisi
rumah dinas

Laporan hasil

60 | erifilcasi

Kunci rumah

5. [|verifikasi data
tagihan sewa rumah
dinas, Listrik, air
dan Sampah

Hasil
verifikasi

Data tagihan 60

6. |menerbitkan Berita

penyerahan

Acara Serah Terima
Pengembalian
Rumah Dinas

Hasil verifikasi 120

kunci rumah




