
Nomor SOP 03.o2.02

Tgl.
Pembuatan November 2017

Tgl. Revisi Agustus 2018

Efektif

Dlseh&eD Oleh

Direktur Aset,

-WtwW\f
NrP 196104101988031
Dr.-Ing.Ir. Djoko SUNTVERSITAS GADJAH MADA

DIREKTORAT ASET
NeDne SOP Peminjaman Mobil Listrik tuk Kegiatan Tertentu

Peraturan Rektor Nomor 1/P/SK/HT/ 2015 Tentang
Kedudukan, Fungsi, Dan T\rgas Organisasi di
lingkungan Universitas Gadjai Mada

1. Memalami pemelihaiaan mobil listiik
2. Memiliki keahlian ftengemudi yang baik
3. Memiliki Surat lzin Mengemudi kategori A

1. SOP t avanarr Mobil Listrik 1. Surat Izin Peminjanmn
2. Alat Komunikasi
3. Mobil listrik

1. Perninjaman mobil listrik untuk kegiatan tertentu
adalah peminjamal mobil listrik yang dilakukan
selain peminjaman reguler.

2. Mobil listrik hanya boleh dikemudikan oleh petugas
/dnrer mobil listrik.

3. Mobil listrik buka! untuk angkutan barang.
4. Pelninjan dibebankan biaya lembur da!! akomodasi

petugas jika layanan mobil listrik dilaksanakan
hari adiluar

{ ,

a .g

DASAJR HI'III'IU KUALIFIKASI PELAKSANA

XETERIIAITAN PERAIJI'I AN/ PERLEI{GXAPAII

PERIIIGA"AN PET{CATATAN DAN PEITDATA.A"IT



I mengajukart surat
permohonan/proposal
kesiatan

-l Surat
pertnohonan
/ Proposal.

2 disposisi sulat
perlllohon€m _l Surat

permohonan 120
I-embar

Disposisi

3 Meneruskan disposisi
permohona, dan
memberi catatan bila
ada

-l l,embar
Disposisi 120

I meneruskart disposisi
permohonar dan
memberi arahan
pelaksanaan

-l kmbar
Disposisi

t20

i melaLJkan
pengecekan
ketersediaan mobil
listrik padajadwal
yang diminta sebagai
dasar membuat draJ
surat balasan r

Data/jadwal
ketersediaarr 120

Drai surat
balasan

6 persetujuan atau
penolakan
peIInohonan

-l Draf surat
balasan 60

Surat izin
peminjaman
/ penolakan

7 melakukan konfirmasi
terkait surat balasan,
jika permohonan
dis€tujui peminjam
berkoordinasi dengart
koordinator terkait
teknis kegiatan

Alat
Komunikasi 300

Jawaban
permoho-

naut

8 melakukai koordinasi
teknis pelal<sanaan
dan penugasan -l AIat

Komunikasi 120 Surat tugas

9 pelayanan mobil
Listrik. -

Mobil listrik 300
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