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Memahami pengelolaan dan pemeliharaan sepeda1

2 teknis

1. SOP Peminjaman Dan Pengembalian Sepeda Alat alat perbengkelan sepeda
Sistem informasi sepeda kampus
Suku cadang sepeda
Mobil layanan s€peda

I
2
3
4
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1. Pelayanan perbaikan sepeda hanya dilayani di
lingkungan universitas;

2. Kerusakan sepeda kategori ringan antara lain: baut
kendor, rantai lepas, ban kempes, stang sepeda
bengkok, d[.

3. Kerusaka! sepeda kategori berat sntaJa lain : shiiter
simano rusak, peleg sepeda bengkok, rantai putus,
dll.

4. Apabila kerusakan masuk da.lam kategori berat:
Sepeda yang rusal al<an dibawa ke bengkel sepeda
untuk diperbaiki dan peminjam disaiankan untuk
meminjam kembali sepeda kampus di stasiun
terdekat.

Logbook/Catatan Penggunaan Suku Cadang
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1 _lmelaporkan kerusakan yang
dialami.

Irkasi,
jenis

kerusakan

2 m€nerima laporan dan
meneruskan kepada
petugas bengkel untuk
segera melakukan
penanganan.

l,okasi,
jenis

kerusaLan
5 penuSasalr

3 menuju lokasi pelapor darr
memeriksa kerusakan
sepeda

Mobil
operasional 10

Pemeriksaan
kerukar

ringan,} Mela.kukar pelbaikan
kerusal€! sepeda l-

Suku
cadang,
toolkit

30 Penanganan
kerusal<aa

5 M elanj utl<an pelninja,nan
sepeda sesuai tujuan

berat sepeda
Sampai ke

tujuan

6 Membawa sepeda yang
rusak ke bengkel sepeda
dan melalukar perbaikan
kerusakan sepeda

Sepeda,
Suku

cadang,
toolkit

210 Sepeda
diperbaiki

7 membuat lapora! s€peda
rusak darr penggunaal
jenis dar jumlah spare
part. I sistem

informasi,
Logbook

l0
Dah

pe0ggunaan
sparepan

8 operasional kembali
layanan peminjaman
sepeda yang mengalami
kerusakan

Mobil,
Sepeda

30 operasional

Data
perbaika.lr

9 menyarnpaikan laporal
selesainya perbaikan laporan 5
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