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- Peraturan Rektor Universitas Gadjah Mada Nomor
95/P/SK/HT/2008 Tentang Tatacara Pengelolaan
Fasilitas Listrik dan Sanksi Keterlambatan Pembayaran
Rekening Listrik di Universitas Gadjah Mada
Peraturan Rektor Universitas Gadjah Mada Nomor 2
Tahun 2022 Tentang Pengelolaan dan Penghematan
Pemakaian Tenaga Listrik di Lingkungan Universitas
Gadjah Mada

1. Mengerti cara pembacaan meter listrik

2. Memahami cara penghitungan tarif listrik

3. Mampu mengoperasikan Sistem Informasi Pemakaian
Listrik, Air, Sampah dan Sewa Rumah Dinas (SILAS)

4. Membuat tagihan penggunaan listrik, air, retribusi
sampah dan sewa rumah dinas tiap bulannya

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

- Direktorat Sistem dan Sumber Daya Informasi
- Direktorat Keuangan
- Fakultas

1. Alat Tulis
2. Peralatan komputer dan koneksi internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pembacaan meter harus dilaporkan paling lambat

tanggal 2 setiap bulannya.

2. Data hasil pembacaan meter harus sudah dimasukkan
ke dalam sistem paling lambat tanggal 3 setiap
bulannya.

3. Verifikasi data dalam sistem harus selesai paling
lambat tanggal 4 setiap bulannya.

4. Persetujuan hasil verifikasi paling lambat tanggal 5
setiap bulannya.

5. Membuat tagihan listrik ke Bank melalui Sistem
LAS.

6. Pengiriman surel tagihan ke Direktorat Keuangan dan
tembusan ke Fakultas melalui Simaster dikirim mulai
tanggal 6 setiap bulannya.

7. Direktorat Keuangan menerima surel tagihan listrik
melalui Simaster dan melakukan pembayaran.

8. Fakultas menerima surel tembusan tagihan listrik
melalui Simaster.

9. Jika batas akhir jatuh pada hari libur maka batas akhir

adalah hari kerja berikutnya.
10. Jatuh tempo pembayaran setiap tanggal 20 di bulan
berjalan, jika tanggal jatuh tempo pada hari libur

1. Buku catatan meter listrik
2. Pemberitahuan tagihan

__maka jatuh tempo adalah hari kerja berikutnya.
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Pelaksana Mutu Baku

Petugas
input | Verifikator
data

Waktul
(hari)

No | Uraian Kegiatan | Pencatat

o Fakultas| Ditkeu |Kelengkapan

QOutput

1. |Departemen/ .

[Fakultas melakukan CD Catatan
pencatatan meter meter
listrik

7 Data

2. |Memasukkan data

hasil pembacaan 'l rJl Data 1 taDgl;?lt;n
meter

3. |Melakukan
verifikasi hasil input]
data:

- jika data sesuai .
maka diajukan ) \ — Draf

persetujuan tidak sesuai tagihan
- jika tidak sesuai
dikembalikan ke
petugas
pengimput data tidak setuju

4. |Melakukan
persetujuan hasil
verifikasi setuju

Draf
tagihan

1 Tagihan

Kode
tagihan

5. [Membuat tagihan

Jistrik ke Bank Tagihan

6. [Mengirimkan
tagihan listrik ke
Ditkeu dan Kode 1 Tagihan
tembusan ke - tagihan g
Fakultas melalui

Simaster

7. [Menerima tagihan _
listrik dan Cj Tagihan
melakukan &

embayaran

tembusan tagihan Surat

listrik

8. [Menerima surel HE

9. [Sistem otomatis
imemberikan . .
notifikasi sudah E..l‘ Notifikasi
terbayar

10. |Prosedur berakhir




