UNIVERSITAS GADJAH MADA
Direktorat Aset

Bidang Pendayagunaan, Penghapusan dan Wasdal
Sub Bidang Penghapusan

Nomor SOP 01.04.02

Nama SOP Usulan Penghapusan Gedung

Efektif Berlaku

Disahkan Oleh Direktur Aset

TUJUAN SOP

RUANG LINGKUP

1. Penghapusan barang dari daftar inventaris
2. Membebaskan tanggungjawab barang yg tidak difungsikan

1. Berlaku di internal instansi
2. Fokus barang milik universitas kecuali tanah

DASAR HUKUM

KETERKAITAN

Bidang Sub Bidang Nama SOP
1. PP 58 th 2013, Penatausahaan Pelaporan Aset Penyusunan
2. PP 67 Th2014 dan LA. Univ
3. Peraturan Rektor UGM Nomor 10 Tahun 2016
Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Kegiatan Unit 5;25;2325 Esl,;t Panitia | Kelengkapan | Waktu Output
Mulai Q
1. Unit kerja mengajukan permohonan Surat, data : .
penghapusan bangunan gedung kepada ’'y _’D gedung, data 1 hr Dllr;p?rsl:r:
Wakil Rektor Bidang Aset biaya pimp
2. Wakil Rektor Bidang Aset mendisposisi Ej Disposisi Disposisi
kepada Direktur Aset. pimpinan pimpinan
. . . A 4 Usulan
3. Direktur Aset mengajukan usulan Panitia > Surat, data daftar
Penelitian Penghapusan bangunan gedung nama dan unit | 1 hr anitia
kepada Wakil Rektor Bidang Aset kerja pant:
penelitian
4. | Wakil Rektor Bidang Aset menerbitkan SK/ Iil [ Usulan daftar SK Panitia
- - — panitia L
surat tugas panitia Penelitian Penghapusan o penelitian
penelitian
. . \ 4
5. Panitia meme_rlksa kelengkapa_n_berka_s SK Panitian BA
usulan Pemeriksaan dan penelitian objek yg P 2hr i
: penelitian Penelitian
dihapus
6 Jika kelengkapan adminsitrasi tidak lengkap tidak X data aedun Data
panitia mengembalikan ke unit kerja untuk gedung, 1hr lengkap/
‘ ! Y | data biaya .
di lengkapi tidak
ya
7 Panita melakukan pengecekan fisik ke lokasi Ifj Data cek
objek yang akan dihapus sesuai dengan data Data lengkap 1hr fisik
administrasi yang di ajukan
8 Jika kelengkapan administrasi tidak sesuai idak v
dengan kqn_d|5| objek yang akqn di hapuskan /\ Data cek fisik 1hr Cek f|s_|k
maka panitia akan mengembalikan berkas \/ sesuai
kelengkapan ke unit kerja untuk di sesuaikan
ya
9 Panitia mengeluarkan berita acara BA
pemeriksaan dan penelitian usulan Cek fisik penelitian
penghapusan dari unit kerja untuk di — sesuai dan
sampaikan kepada Direktur Aset pemeriksaan
Selesai ( )
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